Администрация сельского поселения  
«Токчин»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.03. 2016 г.                                                                                                        №4
с. Токчин
Об утверждении Порядка учета и ведения 

реестра муниципального имущества 

сельского поселения «Токчин»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 г. N 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», статьей 41 Устава сельского поселения «Токчин», в целях совершенствования порядка учета муниципального имущества сельского поселения «Токчин» и ведения реестра муниципального имущества сельского поселения «Токчин», администрация,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок учета и ведения реестра муниципального имущества сельского поселения «Токчин» в новой редакции.

2. Признать утратившим силу Решение Совета сельского поселения «Токчин» от 26.07.2006 г. №48 и приложение к решению (Положение об имуществе, которая находится в собственности муниципального образования сельского поселения «Токчин») и необходимого для обеспечения деятельности органов местного самоуправления, должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава сельского поселения



Н.И. Данзанова
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
сельского поселения 

«Токчин»

от «09» марта 2016 №4
Порядок учета и ведения реестра муниципального имущества 
сельского поселения «Токчин»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует организацию учета объектов муниципальной собственности сельского поселения «Токчин» (далее - объекты муниципальной собственности) и ведения реестра муниципального имущества сельского поселения «Токчин» (далее - реестр).

1.2. Ведение Реестра обеспечивает решение следующих задач:
- учет всех объектов муниципальной собственности;
- оперативное решение вопросов приватизации объектов муниципальной собственности в соответствии с действующими программами;

- выработка рекомендаций по более рациональному использованию объектов муниципальной собственности в зависимости от изменений состояния экономики;

- информационно - справочное обеспечение процесса подготовки и принятия решений по вопросам, касающимся муниципальной собственности и реализации, прав собственника на эти объекты;

- централизованное обеспечение информацией об объектах муниципальной собственности заинтересованных государственных, местных органов власти и управления, общественных организаций, юридических лиц и граждан при возникновении правоотношений в связи с этими объектами, в том числе при заключении гражданско-правовых сделок.

1.3. Организация учета объектов муниципальной собственности и ведение реестра осуществляются администрацией сельского поселения «Токчин» (далее - Администрация).  
1.4. Ведение реестра в электронном виде осуществляется в форме внесения сведений об объектах муниципальной собственности в информационную базу данных муниципального имущества сельского поселения «Токчин».
1.5. Ведение реестра в бумажном виде осуществляется в форме ведения учетных дел: формирование учетного дела, дополнение его документами об изменении данных об объектах муниципальной собственности, а также документами, фиксирующими переход (прекращение) права собственности на объекты муниципальной собственности. Исключенные из реестра учетные дела передаются на хранение в архив.

2. Порядок ведения реестра

2.1. Объектами учета в реестре являются:

2.1.1. находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

2.1.2. находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральными законами от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";
2.1.3.  муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат сельскому поселению, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является сельского поселения «Токчин».
2.2.  Реестр состоит из 3 разделов:
2.2.1. В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе (приложение № 1), в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

2.2.2. В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе (приложение № 2), в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

2.2.3. В раздел 3 включаются сведения о  муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником) (приложение № 3), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

2.3. Реестры должны храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации. Документы реестров хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации".
3. Порядок учета муниципального имущества


3.1. Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 реестра. Заявление с пакетом заверенных документов предоставляется в Администрацию, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета). Форма в приложении № 4 к настоящему Порядку и пакет документов, который включает:
1) карту учета объектов имущества (далее - карта учета) по форме согласно приложению №5 к настоящему Порядку в электронном и соответствующем ему бумажном виде;
2) перечни объектов имущества по формам согласно приложениям 6, 7 к настоящему Порядку в электронном и соответствующем ему бумажном виде;

3) копии документов, подтверждающих приведенные в карте учета и перечнях объектов имущества данные:

а) копия учредительного документа, заверенная органом, осуществляющим регистрацию юридических лиц в Едином государственном реестре юридических лиц;

б) копия свидетельства о регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, заверенная руководителем юридического лица;

в) копия документа органа государственной статистики о присвоении кодов, заверенная руководителем юридического лица;

г) копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, заверенная руководителем юридического лица;

д) копия баланса по состоянию на последний отчетный период, заверенная налоговой инспекцией или исполнительным органом местного самоуправления, осуществляющим координацию и регулирование деятельности в соответствующей отрасли;

е) копия правоустанавливающего документа на земельные участки, заверенная руководителем юридического лица;

ж) копия технической документации на недвижимое имущество сельского поселения «Токчин»;

з) копия свидетельства о государственной регистрации права на недвижимое имущество сельского поселения «Токчин»;

и) копия статистической отчетности о среднесписочной численности персонала.
3.2. Администрация регистрирует заявление в журнале учета заявлений в день его представления.

3.3. Администрация в месячный срок со дня регистрации заявления проводит экспертизу документов, указанных в подпункте 3.1. настоящего Порядка (далее - документы), по результатам которой готовит правовой акт о внесении объектов имущества в реестр и присвоении реестрового номера (далее - правовой акт) и свидетельство о внесении в реестр муниципального имущества. В случае, внесения изменений в реестр и исключения имущества из реестра Администрация готовит правовой акт о внесении изменений и соответственно об исключении имущества из реестра, либо заключение об отказе во внесении имущества в реестр, внесении изменений в реестр, исключении из реестра.
3.4. Администрация готовит правовой акт и свидетельство о внесении в реестр муниципального имущества сельского поселения «Токчин» в случае, если:
1) пакет документов представлен в полном объеме;

2) карта учета и перечни объектов имущества соответствуют требованиям, предусмотренным настоящим Порядком, и представленным документам;

3) представленные документы заверены и не имеют подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в документах исправлений, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

4) тексты документов написаны разборчиво.

3.5. Администрация готовит свидетельство о внесении в реестр муниципального имущества сельского поселения «Токчин» по форме согласно приложению № 8 к настоящему Порядку, вносит соответствующую запись в журнал учета выданных свидетельств о внесении в реестр муниципального имущества сельского поселения «Токчин».

3.6. Администрация вносит информацию об объектах имущества в реестр в течение 5 рабочих дней.

3.7. Правовой акт и свидетельство о внесении в реестр муниципального имущества сельского поселения «Токчин» направляются Администрацией юридическому лицу не позднее 2 рабочих дней со дня его принятия.

3.8. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности сельского поселения «Токчин», не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр Администрация готовит проект решения об отказе включения сведений об имуществе в реестр. 

3.9. При принятии решения об отказе включения в реестр сведений об объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

3.10.. Решение органа местного самоуправления об отказе включения в реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.11. Юридические лица, получившие свидетельство о внесении в реестр муниципального имущества сельского поселения «Токчин», ежеквартально представляют в обязательном порядке в Администрацию копии документов об изменении данных учета муниципального имущества сельского поселения «Токчин», а также ежегодно до 10 апреля текущего года карту учета, перечни объектов имущества и баланс по состоянию на 31 декабря предыдущего года.

3.12. Администрация на основании документов, указанных в подпункте 3.11. настоящего Порядка, вносит соответствующие изменения в реестр в срок до 01 июля текущего года.

3.13. В срок не более 5 рабочих дней со дня реорганизации или ликвидации либо изменения наименования юридического лица свидетельство о внесении в реестр муниципального имущества сельского поселения «Токчин» подлежит возврату с приложением копий документов, являющихся основанием для исключения объектов муниципального имущества из реестра.

3.14. Администрация в месячный срок со дня представления документов, указанных в подпункте 3.13 настоящего Порядка, вносит соответствующие изменения в реестр.

3.15. В целях учета объектов недвижимого и движимого муниципального казенного имущества сельского поселения «Токчин» и акций (долей в уставном капитале) хозяйственных обществ и товариществ, находящихся в муниципальной собственности района, Администрация формирует учетное дело, которое является основой информационной базы данных. 

3.16. Учетное дело включает:

1) документы, устанавливающие право собственности сельского поселения «Токчин» на указанное имущество сельского поселения «Токчин»;
2) документы, подтверждающие поступление имущества в казну сельского поселения «Токчин»;

3) договоры аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, иные гражданско-правовые договоры, устанавливающие обременения указанного имущества сельского поселения «Токчин»;

4) свидетельство о государственной регистрации права собственности сельского поселения «Токчин»;

5) техническую документацию на объект недвижимого имущества сельского поселения «Токчин».

3.17. Администрация готовит правовой акт о внесении имущества, указанного в подпункте 3.15.. настоящего Порядка, в реестр в случае наличия документов, указанных в подпунктах 3.16 (п.п. 1, 3-5) настоящего Порядка. В случае отсутствия указанных документов Отдел не вправе вносить указанное имущество в реестр.

3.18. Администрация в месячный срок на основании правового акта о внесении имущества, указанного в подпункте 3.17 настоящего Порядка, в реестр вносит указанное имущество в реестр.

3.19. Объекты недвижимого казенного имущества сельского поселения «Токчин», поступившие в муниципальную собственность по основаниям и в порядке, предусмотренном федеральными законами и законами Забайкальского края, нормативными актами сельского поселения «Токчин» подлежат учету в реестре в месячный срок со дня возникновения права собственности сельского поселения «Токчин» на это имущество.

3.20. Вновь создаваемые объекты недвижимого казенного имущества сельского поселения «Токчин», а также доля сельского поселения «Токчин» в долевой собственности на объект вновь создаваемого недвижимого имущества, строительство которого осуществлялось полностью или частично за счет средств муниципального бюджета, подлежат учету в реестре в месячный срок со дня государственной регистрации права собственности сельского поселения «Токчин» на это имущество.

3.21. Сведения об объектах учета, содержащихся в реестрах, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестров.
3.22. Предоставление сведений об объектах учета осуществляется Администрацией, на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса приложение № 11 к настоящему Порядку.

 В случае если заявление не соответствует форме, установленной настоящим Порядком, оно не рассматривается и возвращается в течение 5 рабочих дней со дня поступления его в Администрацию заявителю с письменным сообщением об имеющихся недостатках и способах их устранения. 
3.23. Выписка из реестра приложение № 9 и сообщение об отказе в выдаче выписки из реестра приложение № 10 предоставляются бесплатно.

3.24. Сообщение об отказе в выдаче выписки из реестра выдается в случаях:
1) заявление не соответствует форме, установленной настоящим Порядком; 

2) заявление не подписано или подписано лицом, полномочия которого не подтверждены документами; 

3) объект муниципальной собственности отсутствует в реестре, если не проведена процедура учета муниципального имущества сельского поселения «Токчин»;

4) объект имущества отсутствует в реестре, если объект не является собственностью сельского поселения «Токчин».

3.25. Администрация предоставляет юридическому лицу, имеющему свидетельство о внесении в реестр муниципального имущества сельского поселения «Токчин», по его запросу информацию о лицах, получивших сведения о принадлежащем ему объекте имущества.
